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WITAMY W APLIKACJI E-MEMBER

Dziekujemy za rejestracje i zapraszamy do zapoznania sie ze wszystkimi
funkcjonalnosciami aplikacji e-Member. To proste w obstudze narzedzie,
ktére utatwi Twojg codzienng prace i pozwoli Ci zaoszczedzi¢ czas.
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1. ZACZNIJ PRACE Z E-MEMBER
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1.1 Zaloguj sie do aplikacji na e-member.medicover.pl
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2. NIE PAMIETASZ HASEA, TWOJE HASEO
STRACIHO WAZNOSC

2.1 Kiliknij w ,Nie pamietam hasta”. Na ekranie wyswietli sie okno generowania hasta. W polu ,Uzytkownik”
wpisz: Indywidualny numer Klienta*: np. 6509999900003 oraz wybierz opcje ,Wygeneruj nowe hasto”.-===1

* Indywidualny numer Klienta jest nadawany osobie wyznaczonej do kontaktu przez Specjaliste ds. Administracji.


http://e-member.medicover.pl

Otrzymasz od nas e-mail, w ktorym kliknij link: ,Zresetuj hasto”. === ========
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Link przeniesie Cie na strone aplikacji e-Member, na ktérej stworzysz nowe hasto zgodne z regutami

bezpieczenstwa. s === === = e e e m e e e e e e e m e e e
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Zresetuj hasto
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Po zatwierdzeniu nowego hasta zaloguj sie korzystajgc z nowych danych.

Po nadaniu numeru, wysytany jest mail na wskazany w umowie adres mailowy (login i hasto).

Indywidualny numer Klienta (login) widnieje w tytule maila oraz w zahastowanym pliku pdf,

do ktérego hasto przychodzi w drugiej wiadomosci.



3. ZMIEN HAStO DO E-MEMBER

-
3.1  Aby zmieni¢ hasto do aplikacji e-Member kliknij ,Moje konto”. - == === c e ccmc e e - -
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3.2 Wpisz obecne i dwukrotnie nowe hasto, a nastepnie kliknij ,Zmien hasto”. Po prawej stronie ekranu znajdziesz
liste wymagan dla bezpiecznego hasta. - = === === == ccmmm e e e e e e - -




4. DODAJ NOWA OSOBE

41 W menu kliknij ,Dodaj osobg”. - = = = = = -
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4.2 Wopisz dane nowej osoby, a nastepnie kliknij ,Dodaj program opieki”. - = === e e e ccccmmmm e e aa -

Diodaj oiobe

Woybierz odpowiedni program klikajac po lewej stronie jego nazwy. Po prawej stronie zobaczysz petng nazwe

programu wraz z cena.

Ponizej mozesz wybrac¢ date aktywacji programu.



4.3  Jesli chcesz aktywowac pakiet pojedynczy, po wybraniu odpowiedniego programu i daty kliknij ,Dodaj". - = = H
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4.4 Po uzupetnieniu danych kliknij ,Zapisz”. === ========== - - - - - e e e e —m—mm e —— == 1
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4.5 Jédli rejestracja przebiegta pomysinie zobaczysz komunikat, ktéry jg potwierdzi.
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5. DODAJ GRUPE OSOB
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Pobierz plik Excel.
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Zapisz plik Excel na swoim komputerze.



okno, wréci¢ do strony gtéwnej lub wylogowac sie.
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5.6  Wybierz zapisany plik Excel i wyslij go do weryfikacgji.-=========-—c e mmm e e - = T
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5.7 Jesli wszystkie wprowadzone rekordy sg prawidtowe (oznaczone kolorem zielonym) kliknij ,Zapisz”. == ===- 1
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5.8 Udato Ci sie dodac¢ nowe osoby. Teraz wybierz kolejny krok. Mozesz pobra¢ raport dodanych oséb, zamkng¢
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Jesli po dodaniu pliku Excel widzisz, ze czes$¢ rekordéw jest nieprawidtowa (oznaczona kolorem czerwonym)
kliknij w nie, aby dowiedzie¢ sie jakie btedy musisz poprawié. Mozesz réwniez kontynuowacé zapisywanie -
wtedy zapisane zostang prawidtowe rekordy. Btedne nie zostang zapisane. - === === mmcmmmmmm e e mmm oy

IR e T T T repp——

D e e i e

: TR . :------.—,-------.-L-un------------------q_-.----- - e e e e e e e e e
- -
i ' iy
et L

[T —
| WA M

e
iR L
[——

Bii- e 1 o mpeEmem B v e ]

. i N e - [ B

}-J i [ == = L o

- i .

e e i P

11



D 4

5.10 Kiedy plik Excel jest juz poprawny wyslij go ponownie, a nastepnie zapisz (tak jak w punkcie 5.7). ======== ;
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Wyijasnienie pozycji do uzupetniania w pliku Excel

Typ zgtoszenia - wpisz 1 - w tym miejscu podajesz informacje o rodzaju pakietu. ,1" - to symbol pakietu
pojedynczego.

Imie - wpisz pierwsze imie danej osoby.

Nazwisko - wpisz nazwisko danej osoby.

Data urodzenia - jesli dana osoba posiada numer PESEL nie wpisuj tu nic. Data zostanie automatycznie wpisana
po uzupetnieniu numeru PESEL i podaniu obywatelstwa Polskiego. Jesli dana osoba jest cudzoziemcem i nie posiada
numeru PESEL wpisz dane urodzenia w formacie dd/mm/rrrr.

PESEL lub numer paszportu - wpisz numer PESEL jesli dana osoba go posiada. Jesli dana osoba nie posiada numeru
PESEL, poniewaz jest cudzoziemcem, wpisz numer paszportu.

Obywatelstwo - wpisz obywatelstwo danej osoby w formie skrétu literowego:
PL dla obywatela Polski, X dla obcokrajowca.

Ptec - jesli dana osoba posiada numer PESEL nie wpisuj tu nic. Ptec¢ zostanie automatycznie wpisana po uzupetnieniu
numeru PESEL. Jesli dana osoba jest cudzoziemcem i nie posiada numeru PESEL, wpisz pteé¢ w formie skrétu
literowego M (mezczyzna) lub F (kobieta).

Data rozpoczecia opieki medycznej - wpisz date rozpoczecia opieki medycznej w formacie dd/mm/rrrr.
Program opieki - wybierz program opieki z listy.

ID - nie musisz tu nic wpisywad, jesli chcesz podaj ID danej osoby.

Kraj - wpisz kraj zamieszkania danej osoby.

Miasto - wpisz miasto zamieszkania danej osoby.

Kod - wpisz kod miejsca zamieszkania danej osoby.

Ulica - wpisz nazwe ulicy przy, ktérej mieszka dana osoba.

Dom - wpisz numer domu, w ktéorym mieszka dana osoba.

Mieszkanie - wpisz numer mieszkania, jesli dana osoba mieszka w mieszkaniu.

Kopiuj adres korespondencyjny z adresu zamieszkania - w pliku automatycznie wpisalismy ,tak”. Jesli dana osoba
ma inny adres zamieszkania niz ten, ktory podata do korespondencji, wybierz z listy ,nie” i uzupetnij kolejne kolumny,
ktdre dotyczg adresu do korespondencji (R-V).

Telefon komoérkowy - wpisz numer telefonu komoérkowego danej osoby w formacie XXXXXXXXX.
E-mail - wpisz adres e-mail danej osoby.
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AKTYWUJ PAKIET PARTNERSKI | RODZINNY

-
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6.2 Po wyswietleniu sie pytania ,Czy chcesz teraz dodac rodzine?” kliknij ,Dodaj”. == ================~= H
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6.3 Whpisz dane cztonkdw rodziny. == === === mm e e e e e e e e m e e e e m e mmy
Diodaf rodzing i

1| Chiie il | g ) e ks oy
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6.4  Po uzupetnianiu danych kliknij ,Zapisz”. == ===== == s e e e e e e e e m =
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6.5 Jesli rejestracja przebiegta pomysinie zobaczysz komunikat, ktéry jg potwierdzi.
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7. WYSWIETL LISTE OSOB

-
7.1  Aby zobaczy¢ liste 0séb objetych opiekg medyczng kliknij ,Lista 0sOb”. == === === == m e m e e - - - ;
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7.2  Aby odnalez¢ dang osobe skorzystaj z filtrow. Kliknij ,Pokaz filtry”. == ===== == cccceee=--
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-
7.3

Zobaczysz petna liste filtrow.
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8. ZMIEN PROGRAM OPIEKI

-
8.1

Zmiana programu:

Po wyszukaniu wtasciwej osoby w Liscie osdb, mozesz dokonywad zmian w programie opieki medycznej. Kliknij

,Edytuj 0sobe”. - = === == = = m e e e e e e e e -
Lista ost
il 1 WAL -
i 3
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WAZNE: zmiany na pakiecie rodzinnym/partnerskim sa wprowadzane zawsze z poziomu

gtdwnego posiadacza opieki (pojedynczy ludzik).
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8.2 W gbrnej czesci ekranu mozesz edytowac adres, e-mail i numer telefonu. Na dole ekranu mozesz doda¢
program opieki, zakonczy¢ go lub zmieni¢. -====== === cc e e e e e e e e m e mm - 1
1
1
7] Mo :
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P ey ki ] g ey o T Wi :
;
o= mmm e m . 1 1
e e —— — s | i o i - 4
L ] j E
e
WAZNE: wybierajac opcje ,Zakorcz program” pamietaj, aby ustawi¢ wtaséciwa date, kiedy wygasnie opieka
medyczna osoby. Program automatycznie podpowiada ostatni dzier obecnego miesigca. Mozliwe jest
poprawienie na ostatni dzien kazdego kolejnego miesigca.
-
8.3 Po wybraniu daty kliknij ,Potwierdz”. - === === e e ccm e e e - ;
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8.4  Jesli chcesz dokonac zmian w programie opieki medycznej kliknij ,Zmien program”. - == =-=-=--=-=-=-=------ L]

11 Py cpeo | ke

Th g = i o T e g e

Z wyswietlonej listy wybierz wtasciwy program, a nastepnie,
programu. Zapisz zmiany klikajac ,Potwierdz”.

na dole strony wybierz date rozpoczecia
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ZMIEN PAKIET Z RODZINNEGO NA

PARTNERSKI

-
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9.2  Woybierz osobe, ktora ma zostac przeniesiona na pakiet partnerski. Pakiet niewybranej osoby zostanie

zamknigty. "= === === == mmmm— e — -
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10. ZMIEN PROGRAM OPIEKI Z PARTNERSKIEGO
NA RODZINNY | Z POJEDYNCZEGO
NA PARTNERSKI

-

10.1 W menu Lista oséb wyszukaj osobe, ktérej chcesz zmienié program. s = = = == e mmmmmmmmm e e e m ey
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10.4

Po wybraniu odpowiedniego programu i daty kliknij ,Zapisz’.-======= = s ccccm e e e e e e e e m
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10.5

Po zapisaniu pojawi sie podsumowanie.
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10.6

Po kliknieciu ,Zamknij podsumowanie”

- program powrdci do danych osoby gtéwne;j.

Tutaj kliknij ,Dodaj rodzing”. === === === === == == = o o e e e e e e e e
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10.7 Whpisz dane cztonka rodziny i zatwierdz przyciskiem ,Dodaj”. - == === === ccmmcm e e e e e e e - 1
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10.8 Po powrocie do ekranu gtéwnego kliknij ,Zapisz”. W przypadku zmiany z pakietu pojedynczego na partnerski

mozesz dodac jedng osobe, a w przypadku zmiany z pakietu partnerskiego na rodzinny mozesz dodac jednego

partnera i dzieci.
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11. POBIERZ ZESTAWIENIE DANYCH (RAPORTY)
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11.2 Aby pobrac raport ,Lista oséb bez kompletu danych” kliknij pod opisem ,IdZ do raportu”. -+ = = = = = = = = = = = -

i,

W HEDICOVER

15 Lt 20 e e ey B3 LA Pt (i SR Sabt o Sl g

1 i O 0 0 00 0 ) o ) £ ) o ) 0 ) e e o o e e ) 0 0 1 0 ) ) 1 0 ) ) | ([
| R
1 linia byt B Lany cede e SR By el e iy

Wybierz oddziat (czyli fakture, na ktérej s3 osoby), a nastepnie podejrzyj raport w przegladarce

albo pobierz w formacie pdf lub xls. s = == = == e m e e e e e e e e e e -
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11.3 Aby pobraé raport ,Lista zmian na osobach objetych opieka” kliknij pod opisem ,Idz do raportu”.

Raporty
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Wybierz oddziat (czyli fakture, na ktérej sg osoby), rodzaj zmian, zakres dat, a nastepnie pobierz raport

w formacie xls.
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11.4 Aby pobrac raport ,Lista osob objetych opieka” kliknij pod opisem ,ldz do raportu”.
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Woybierz oddziat (czyli fakture, na ktdrej sg osoby), program opieki, cene i date, a nastepnie pobierz raport
w formacie xls. Mozesz wygenerowac dane wszystkich oséb objetych opieka wskazujac tylko date, na ktérg

ma by¢ wykonany raport.
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11.5 Aby pobrac raport ,Lista 0sdb ze zblizajgcym sie limitem wiekowym” kliknij pod opisem ,ldZ do raportu”.- = =
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Woybierz oddziat, program opieki, cene i rodzaj limitu, a nastepnie podejrzyj raport w przegladarce,

pobierz w formacie pdf lub xls.
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11.6 Aby pobrac raport ,Orzeczenia Medycyny Pracy z uptywajacym terminem waznosci” kliknij pod opisem

,1dZ do raportu”.
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Wybierz zakres dat i oddziat, a nastepnie pobierz raport w formacie xls.
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11.7

Aby pobrac raport ,Orzeczenia Medycyny Pracy - wygaste” kliknij pod opisem ,ldZ do raportu”.
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Wybierz zakres dat i oddziat, a nastepnie pobierz raport w formacie xls.
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11.8 Aby pobrac raport ,Orzeczenia Medycyny Pracy - wazne” kliknij pod opisem ,Idz do raportu”. - ========-
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12. POBIERZ LUB WYSWIETL E-FAKTURY

-
12.1 Aby zapoznac sie z archiwalnymi i aktualnymi fakturami kliknij ,Lista faktur”. - = = = = = c c e e e e e a0

W PAICHCOWTE

Q)

UHREGULUJ E-SKIEROWANIA
DCHHROME - W i
BAMYCH G30BOWYCH SEELIAR

E-MEMBER
ol

PODPISE
L POROZUMIEMIE

RODO

TR L L

-
12.2 Szczegdtowo okresl kryteria wyszukiwania faktur i kliknij ,Szukaj”. Aby zobaczy¢ wiecej kryteriéw kliknij
o) YA L A

W MEDICOVTR

Lists takiye
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12.3 Na kolejnym ekranie mozesz zobaczy¢ liste faktur.
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12.4 Po kliknieciu ,Wiecej” przy jednej z faktur mozesz pobrac jg wraz z odpowiednig specyfikacjg. - === === ===
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Faktury i specyfikacje moga by¢ pobierane z aplikacji dowolng ilo$¢ razy.
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13. WYSWIETL DANE SWOJEJ FIRMY

D 4

13.1 Aby wyswietli¢ dane swoje firmy kliknij ,Dane firmy”. - = = = = = = - o e oo -

W PAICHCOWTE

WUHEGWLL] =
OCHAOME ~ E-SKIEROWANIA

DANYCH GSORGWTCH W APLIKAC]I
' § E-MEMBER
[ |

FODPFISL
LY POROEUMIEMNIE

RODO

TeASALTRD L W T

D 4

13.2 Na ekranie zobaczysz liste oddziatow (faktur). Po prawej stronie paska z kazdym z nich zobaczysz przycisk
,Wiecej”. Kliknij tam, aby zobaczy¢ szczegétowe dane swojej firmy. - === cmccccmcccc e m

W MEDICOVTR

Drars g - ok tiahy

o FEECHCOWTR

Srerephly odidrisk

[ s

falrryy
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13.3

r===n
| smimaiiry EEEEEEEE R e e e e = e = =T 1=
- o4

Drarse firmy

i w jakim zakresie obowigzkOw. - == === ==

Sxcropdhy konbrakEu

Frorm g b e

|t B e

-
13.4 Na ekranie zobaczysz liste kontraktéw. Po prawej stronie paska z kazdym z nich zobaczysz przycisk ,Wiecej".
Kliknij tam, aby zobaczy¢ szczegétowe dane kontraktu informujace o tym kto z Medicover jest odpowiedzialny
za kontakt z Twoja firma. Tu mozna zweryfikowac dane. Ewentualne zmiany zgto$ Specjaliscie ds. Administracji. = = = 1
|
=) 1
 EECICCRTR - . :
e !
1
1
(¥ A s 1
1
[hane famyy - kontraddy :
l
1
r===n 1
> - 1 R 4
-
13.5 Tutaj znajdziesz informacje o tym kto z ramienia Medicover jest dedykowany do kontaktu z Twoja firma
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14. ZARZADZAJ BADANIAMI MEDYCYNY PRACY

. 4

14.1 Aby rozpoczac prace ze skierowaniami dla oséb z Twojej firmy kliknij ,Medycyna pracy”. - = = = = = = = = = = = - "

o MIDRCOVIE

UREGULLY
CCHHROMNE
DAMYCH OIOBOWYTCH

E-SKIEROWANIA

. W APLIKAC]
§ ¢ E-MEMBER
i

TR TR el W T

PODPISE
LY POROEUMIEMIE
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15. WYSWIETL LISTE SKIEROWAN

-
15.1 Aby zobaczy¢ liste wystawionych skierowan kliknij ,Lista skierowan”. - = === === === == cccccccm oo -

W MEDICOVER

Medyoyma Pracy

Lmig gl gt L it 2 bt

15.2 Szczegdtowo okresl kryteria wyszukiwania skierowan i kliknij ,Szukaj”. Aby zobaczy¢ wiecej kryteriow kliknij
,POKazZ filtry”, "= === === - s e e e e e e e e e e e mm s m s s m————-

-

W MEDICOVTR

Lisls whier ovaash

[ JEE

-
15.3 Na ekranie zobaczysz liste skierowan. Po prawej stronie paska z kazdym z nich zobaczysz przycisk ,Wiecej".
Kliknij tam, aby podpisa¢ skierowanie, pobra¢ skierowanie lub anulowac skierowanie. ===============

W MEDICOVTR

Lista skier ovean
» el



16. WYSTAW E-SKIEROWANIE

D 4

16.1 Aby wystawic e-Skierowanie kliknij ,Wystaw skierowanie”. - = === === c e cccccm e e - -

-,
T HEDICOVER

Pefeatyioyma Pracy

Lt phosr Dot ' Ly vt

D 4

16.2 Nastepnie zdecyduj czy chcesz wystawi¢ e-Skierowanie dla nowej osoby czy dla osoby, ktéra jest Twoim
pracownikiem, == === === === - - e e e e e e e e e e ———— = — ==

W MECICOVTR

Wpstaw skerowanie

UWAGA: w przypadku gdy nowo zatrudniony pracownik zostat dodany wczesniej do czesci administracyjnej,

nalezy wystawic¢ e-Skierowanie ,,dla istniejacej osoby”.

Szczegbdtowe informacje na temat wystawiania e-Skierowan na badania Medycyny Pracy znajdziesz tu:

e-Skierowanie na badania Medycyny Pracy
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https://images.medicover.pl/2022_files/Medicover_e-skierowanie_przewodnik_09.2022.pdf

17. E-SKIEROWANIE DLA NOWEJ OSOBY

h 4

17.1 Uzupetnij dane osoby i dodaj program opieki. Nastepnie uzupetnij dane dotyczace wykonywanych

obowigzkéw lub wybierz szablon odpowiedni dla zajjmowanego stanowiska pracy.

i
B

" MEDICDYTR

Wetwidiaey skiey ovwanie

s

[e s P

Niezbedne ,Dane kontaktowe”.

Numer telefonu komérkowego - wpisz 9 cyfr, a w przypadku numerdéw zagranicznych dodatkowo odpowiedni

prefix (bez spacji, zer i znaku ,+"). Na wskazany numer zostanie wystany SMS z informacja o wystawionym

e-Skierowaniu.

UWAGA: Staraj sie uwaznie wpisywac dane. Btedne dane osobowe i kontaktowe tj. literéwka, btedne

nazwisko lub btedny numer telefonu moga spowodowac problemy podczas umawiania wizyt na badania

Medycyny Pracy.

17.2

Wybierz ,,Program opieki”. Jesli chcesz wystawi¢ e-Skierowanie na badania wstepne, rekomendujemy wybor

programu ,Preemployment”.

Wiblerz program opleki
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17.3 Uzupetnij ,Dane skierowania”.

e Wybierz wtasciwy adres oddziatu.

e Jezeli korzystasz z szablondw, wybierz z listy wtasciwy (w przypadku wyboru szablonu pola prezentowane
w dalszej czesci uzupetnia sie automatycznie zgodnie z informacjami zawartymi w szablonie. Po wyborze

szablonu istnieje mozliwo$¢ naniesienia zmian).

e Jezeli nie korzystasz z szablonéw, uzupetnij pole ,Miejscowos¢” oraz okresl ,,Rodzaj badania”.
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17.4 Uzupetnij pola zwigzane ze stanowiskiem:

e Zatrudnionego/zatrudnionej - wpisz nazwe stanowiska (max. 256 znakéw).

e Okreslenie stanowiska/stanowisk pracy - wpisz czynniki ryzyka, ktére wystepuja na danym stanowisku,
a nie znajdujg sie na listach ponizej (max. 512 znakéw).
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17.5 Zaznacz czynniki ryzyka wtasciwe dla danego stanowiska pracy.
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17.6 Zaznaczone czynniki ryzyka zsumujg sie automatycznie.

Podsumowanie

bacema Sorba nlebeeplecrmych, srodliviech dia 2dr oeda fule wasan by uciqHivwyech i
Iiirech veyridlajoych fe & podabl wykodnawantd pi oy wikhFameh W skisnowaniu

o

17.7 Okresl miejsce realizacji badan:

e W Centrum Medicover - zaznacz te opcje, jesli pracownik moze korzystac z Centréw Medicover oraz
placowek wspdtpracujgcych. Po wyborze tego wariantu system automatycznie zaznaczy opcje placéwek
wspotpracujgcych (widac to na podgladzie PDF dokumentu).

e W Placéwkach wspoétpracujacych - zaznacz te opcje, jesli pracownik moze korzystac tylko z placéwek
wspotpracujacych.

Sklerowanie na badanda lekarskis
FRTEINALECAE D0 KEALZACH

w Cerdrgm Medocmer whialstdvsiiach wapd g acujacych & blagacwer
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17.8 Okresdl rodzaj skierowania:

e e-Skierowanie - elektroniczne skierowanie na badania Medycyny Pracy. Obieg dokumentu jest
elektroniczny. Dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Pracownik dostaje
SMS z informacja o wystawionym e-Skierowaniu.

e Wersja papierowa - po wybraniu tej opcji dokument zapisze sie automatycznie na komputerze. Nalezy
go wydrukowad, podpisac i wreczy¢ pracownikowi.

Bt ke

SR ———

D 4

17.9 Aby zakonczy¢ proces wystawiania pracownikowi e-Skierowania, wybierz opcje ,Podpisz dokument”
lub jesli chcesz skorzysta¢ z mozliwosci podpisania wiecej niz jednego skierowania, wybierz opcje

»1dZ do listy skierowan”.

Podsumowanie

ldi do strony ghowne

Wy boguij

Skierowanie dla osoby Test Testowy zostato
zapisane w bazie danych.

A SHRLITY
| _Podpiszdokument _}

E:' Weslaw kolene skierowanie
| __tdt dolistyskierowan }
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1710 Podpisz e-Skierowanie, wybierajac metode podpisu:

e Podpis automatyczny - podpis zostaje zrealizowany w aplikacji e-Member. Po pojawieniu sie okna
dialogowego, wpisz PIN przypisany do podpisu (konieczne doinstalowanie komponentu Szafir - szczegoty
w wymaganiach technicznych).

e Podpis reczny - pobierz dokument w formacie xml, a nastepnie podpisz go w aplikacji dotagczonej
do podpisu, gdzie dokument otrzyma format xml.xades. Wgraj podpis do systemu e-Member (konieczne
skonfigurowanie aplikacji - szczegdty w wymaganiach technicznych).

Podplsz | wiydlij dolosment

Bl Jmu

e ] L Lo —u LR

o _

-

1711 Prawidtowo podpisane e-Skierowanie zmienia status na ,Wystawione”, a do pracownika przychodzi SMS
z informacja ,Medicover informuje, ze zostato wystawione elektroniczne skierowanie Medycyny Pracy.
Kod autoryzacyjny skierowania XXXXX. Umoéw sie na wizyte 500 900 700"



18. E-SKIEROWANIE DLA OSOBY, KTORA POSIADA
JUZ OPIEKE MEDYCZNA

-
18.1 Po wybraniu z ,Listy skierowan” opcji ,Wystaw skierowanie”, naciénij ,Dla istniejacej osoby”. - == === = === 1
:
1
Whystaw skierowanie = 1
1
1
1
R 1
————————— 1
o _"_"_":'_""ﬂ::: """"""""""""""""""""""""""""""""""""""
J
-

18.2 Uzyj filtrow, aby wyszukac istniejaca osobe - np. imie i nazwisko.
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-
18.3 Zaznacz istniejgcag osobe, dla ktérej chcesz wystawié e-Skierowanie i potwierdz wybor.

VyiHeETT oRoDg u

w WY MWy il md
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18.4 Dane osobowe oraz program opieki sg pobierane automatycznie z systemu. Dane kontaktowe nie
s niezbedne dla tego procesu, dlatego nie sg pobierane automatycznie i nie s widoczne. W razie potrzeby

mozna je zmienic.
Uwaga! SMS o wystawionym e-Skierowaniu jest wysytany do istniejgcego pracownika na aktualny numer

znajdujacy sie na karcie Medicover.
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Dalej postepuj zgodnie ze wskazéwkami opisanymi w punktach 17.3-17.11.



19. ZARZADZAJ SZABLONAMI E-SKIEROWAN

-

19.1 Aby utatwié Ci przygotowywanie e-Skierowan stworzyliSmy mozliwos$¢ zapisywania szablonow
odpowiadajacych stanowiskom pracy. Aby nimi zarzadzaj kliknij ,Medycyna pracy”, a nastepnie
,Listaszablonw”, - ===========---- - e e - -

W HEDICEWER

Mlecpoymna Pracy
Ld g ol i I i § bty

. 4

W MEDICOVTR

Lt s2abdondwy

-
19.3 Na ekranie zobaczysz liste szablonéw. Po prawej stronie paska z kazdym z nich zobaczysz przycisk ,Wiece;j”.
Kliknij tam, aby dezaktywowac, zmienic¢ na prywatny lub wyswietli¢ podglad.-==================~-

—
" FEECHCOWTR

Lista szablondwy

Szczegbdtowe informacje na temat wystawiania e-Skierowan na badania Medycyny Pracy znajdziesz tu:
e-Skierowanie na badania Medycyny Pracy



https://images.medicover.pl/2022_files/Medicover_e-skierowanie_przewodnik_09.2022.pdf

20. DOWIEDZ SIE WIECEJ  UZYSKAJ POMOC

-
20.1 Aby dowiedzie¢ sie wiecej o aplikacji e-Member i uzyskac porady zwigzane z obstugg aplikacji kliknij ,Pomoc”. -

W MEDRCOVIR L-ir“

UREGULLU] E-SKIERDWAMNIA
DCHHROME 3 W i
DANYCH O3OBSWYCH APLIKAC]

E-MEMBER
ol

PODPISE
L POROZUMIEMIE

RODO

TeASALTRD L W T

Mamy nadzieje, ze korzystanie z aplikacji e-Member utatwi Wam prace. W razie pytan pozostajemy do dyspozycji.

Zespot e-Member
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